Dyrektor Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych w Koniecpolu
oglasza konkurs na stanowisko urze¢dnicze glownego ksiggowego.

I. Nazwa i adres jednostki

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Koniecpolu
ul. Armii Krajowe] 26
42-230 Koniecpol, tel. 34 3551 839

11. Okreslenie stanowiska urzedniczego

Wymiar etatu - letat
Liczba stanowisk pracy - 1
rodzaj umowy - umowa o prace

I11. Wymagania niezb¢dne

Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gléwnego ksiggowego powinna spelnia¢ zgodnie
7 art.54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych( Dz. U. z 2013r. poz.885 ze zmianami)
oraz zgodnie z Ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach
samorzadowych(Dz.U. 2016 poz.902 nastgpujace niezbgdne wymagania:

I. Posiada obywatelstwo polskie lub obywatelstwo krajow UE lub innych panstw,
ktorych obywatelom przysluguje na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terenie RP.

2. Ma pelng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych.

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo
karne skarbowe, a takze nie byla karana za przestgpstwo umyslne.

4.Posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow glownego ksiggowego.

5. Spetnia jeden z ponizszych warunkow:
a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia

podyplomowe i posiada co najmniej 3 —letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla srednig policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiggowosci,



6. Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku glownego
ksiegowego.

IV. Wymagania dodatkowe

- posiada do$wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

- dobra znajomo$¢ przepisow z zakresu administracji samorzgdowej, ubezpieczen
spolecznych, przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych
oraz prawa pracy i ustawy Karta Nauczyciela oraz ustawy o finansach
publicznych ustawy o rachunkowosci .

- biegla obstuga komputera, w tym programow ksiggowych : Ksiggowos¢ Optivum-
Vulcan. Platforma Vulcan — Sigma, System informatyczny BudzetJBPlus firmy
Doskomp, syst. Planowanie budzetu Plan B firmy Doskom, syst. r'VAT firmy
Doskomp.

- umiejetno$é korzystania z bankowosci elektroniczne;,

- duza zdolnos¢ uczenia si¢ i rozwigzywania problemow,

- cechy osobowodci takie jak: komunikatywnos¢, dyskrecja, konsekwencja,
dokladnoé¢ sumienno$é, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, umiejetnos¢ korzystania

Z przepisOw prawa.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

. Prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej.

2. Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi.

3. Dokonywanie wstgpnej kontroli:

a) zgodno$¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentoéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

4. Ewidencjonowanie i kontrola wykorzystania Srodkow trwatych i przedmiotow

nietrwatych w Zespole Szkol.

5. Sporzadzanie planu dochodow i wydatkow.

6. Sporzadzanie listy plac, zwigzanych z nimi sprawozdan i deklaracji.

7. Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej.

8. Wykonywanie zadan zwiazanych z kontrola zarzadcza jednostki.

9. Nadzorowanie i rozliczanie inwentaryzacji majatku jednostki.

V1. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca administracyjno - biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 h dziennie
oraz urzadzen biurowych; w wymiarze czasu pracy — | etatu, norma dobowa — 8h.
Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

« nie wystepujg szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy,

« pomieszczenie biurowe znajduje si¢ na pigtrze

« praca wymagajaca wysokiej samodzielnosci.



« rozpoczecie pracy od 01.06.2018r.

VIl. Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

(§.]

. Zyciorys (CV).
3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o pracg.
4. Kserokopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy ( Swiadectwa pracy).

5. Kserokopie dokumentow poswiadczajacych posiadane kwalifikacje i wyksztalcenie
zawodowe.

6. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych.

7. O$wiadczenie, ze osoba nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe, a takze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
inne umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego.

8. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie.

9. Zaswiadczenie o stanie zdrowia potwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku.

10. O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow naboru zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz.926 ze zmianami) — podpisane.

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zaklejonej kopercie

w sekretariacie Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych w Koniecpolu,

ul. Armii Krajowej 26 lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 24.04.2018r,
do godz.14-tej z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko gléwnego ksiggowego™.

W przypadku nadsylania dokumentow pocztg liczy si¢ data wptywu dokumentacji
do Zespolu Szkét Ponadgimnazjalnych w Koniecpolu.

Dokumenty zlozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.



IX. Inne informacje

1.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej :
www.zszkol.pl oraz na tablicy informacyjnej w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych
w Koniecpolu.

W postepowaniu rekrutacyjnym przewiduje si¢ rozmowy kwalifikacyjne. O terminie
i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy
wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie.

2.Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.

3. Telefon kontaktowy kom. 734 447 (034

Koniecpol, dnia  09.04.2018r.

DYREKTOR
Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych
s

mgr Edyta Miyriska



